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Zalacznik nr 1 do PPU — Opis przedmiotu zaméwienia

Nowe ustugi spoteczne w projekcie Centrum Ustug Spotecznych w Gminie Stupno

Zamawiajacy
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Stupnie — jednostka organizacyjna Gminy Stupno w procesie
przeksztafcenia organizacyjnego w Centrum Ustug Spotecznych Gminy Stupno

. Przedmiotem zamoéwienia sg ustugi szkoleniowe oraz ustugi indywidualnego wsparcia w ramach

projektu: ,Centrum Ustug Spotecznych w Gminie Stupno” wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwoj. Dziatanie 2.8. Rozwdj ustug
spotecznych swiadczonych w $rodowisku lokalnym.

Uwagi ogdlne (dotyczag wszystkich czesci zaméwienia):

Termin realizacji zamowienia: od dnia zawarcia umowy - do 31.05.2023 r.

Stosowane w niniejszym dokumencie okre$lenie - godzina dydaktyczna i/lub godzina oznacza
jednostke czasu rowng 45 minut.

Stosowane w niniejszym dokumencie okreslenie - godzina zegarowa oznacza jednostke czasu rowng
60 minut.

Stosowane w niniejszym dokumencie okreslenie - jednostka ustugi / ustuga medyczna - oznacza 1
$wiadczenie dla 1 osoby (1 pacjenta)

Wszystkie materiaty szkoleniowe, karty doradztwa, konspekty ustug, miesieczne karty czasu pracy
doradcow, listy poswiadczajgce obecnos¢ i korzystanie ze $wiadczen, dzienniki ustug, pozostata
dokumentacja rozliczeniowa kazdego z zadan zostanie oznakowana przez Wykonawce zgodnie z
aktualnymi zasadami promociji i oznakowania projektéw dla umoéw podpisanych od 1 stycznia 2018
dostepnymi na stronie internetowe;j:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-
projektow-1/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-wersja-aktualna-od-1-stycznia-2018-roku/
Dokumentacja kazdego z zadan musi_byé prowadzona rzetelnie i na biezaco. Dokumentacja
przekazywana bedzie Zamawiajgcemu przez Wykonawce w sposob i w terminach wskazanych w
umowie (Projektowanych postanowieniach umowy) oraz w niniejszym opisie przedmiotu zamowienia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie w kazdym czasie w okresie realizacji danego zadania prawo do wgladu w
dokumentacje zadania oraz prawo do zgdania kserokopii dowolnej czesci dokumentacji danego
zadania.

Zadania realizowane bedg w: Stupnie w dniach i godzinach uzgodnionych z Zamawiajgcym. W
wyjgtkowych okolicznosciach gdy bedzie to wynika¢ z diagnozy sytuacji rodziny mozliwe bedzie
realizowanie ustug w domu beneficjentéw za ich zgoda wyrazong na pismie lub zdalnie w_sposéb
opisany w niniejszym opisie przedmiotu zamowienia.

Wykonawca zapewni, ze wszyscy beneficjenci podczas realizacji wszystkich ustug (zadan) zostang
objeci polisg ubezpieczeniowg ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

Wykonawca zapewni, ze osoby prowadzace zajecia w imieniu Wykonawcy beda stosowa¢ zasady
bezpieczenstwa zdrowotneqo wg przepiséw obowigzujacych czasie realizacji ustug, a w
szczegolnosci_korzystaé bedg ze $rodkéw ochrony osobistej tj. jednorazowych maseczek,
rekawic ochronnych, ptynu do dezynfekcji w kazdym kontakcie z Beneficientami — uczestnikami

ustug.

Czes¢ 1 zamoéwienia - _blok specjalistyczneqo poradnictwa zdrowotneqgo i dziatan
profilaktycznych (Zadanie nr 1 a-d)

Zadania wspolne Wykonawcy:

Wykonawca zapewnia personel medyczny z kompetencjami do prowadzenia ustug w zaleznosci od typu
/ rodzaju ustugi;

Wykonawca wystawi uczestnikom zaje¢ zaswiadczenia/ certyfikaty o ukonczeniu ustugi informacje o
jego temacie oraz wymiarze godzin;

Wykonawca przeprowadza ewaluacje ustugi — dokonuje jej oceny za pomoca ankiet ewaluacyjnych na
poczatku (ex ante) i na koniec realizacji ustugi (ex post) opracowanych zgodnie z ustaleniami
przekazanymi przez Zamawiajgcego;
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Wykonawca oznakowuje pomieszczenia, w ktérych beda odbywaty sie zajecia zgodnie z aktualnymi
wytycznymi w tym zakresie;

Wykonawca w terminie 30 dni od zakonczenia realizacji ustugi przygotuje i przedtozy Zamawiajgcemu
dokumentacje realizacji ustugi obejmujgcg raport z realizacji ustugi, listy obecnosci, indywidualne karty
ustug doradczych oraz miesieczne karty czasu doradcy / terapeuty, kserokopie certyfikatow, listy
potwierdzajgce odbiér certyfikatow.

W kazdym z zadahn miesiecznie zapotrzebowanie na ustuge bedzie przekazywane wykonawcy w
terminie do 15 dnia kalendarzowego miesigca poprzedzajgcego swiadczenie ustug pocztg elektroniczng
na adres wskazany w umowie. Zapotrzebowanie bedzie zawierato tgczng liczbe godzin $wiadczenia
ustugi w nastepnym miesigcu kalendarzowym z podaniem liczby godzin do wykonania. Zamawiajgcy
zastrzega, ze mozliwe jest, ze w danym miesigcu ustuga nie bedzie wykonywana.

Na podstawie miesiecznego zapotrzebowania Wykonawca sporzadzi i przekaze w terminie do 25 dnia
kalendarzowego miesigca poprzedzajgcego swiadczenie ustug szczegotowy harmonogram miesieczny
realizacji ustugi zawierajgcy wykaz dat i godzin swiadczenia ustugi.

W wypadku pierwszego miesigca Swiadczenia ustug, jesli nie jest mozliwe dotrzymanie terminéw o
ktorych mowa w pkt f - g Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym liczbe jednostek do wykonania w
ramach danego zadania

Zadanie 1 - Blok ustug zdrowotnych — ustuga indywidualna
Zamdéwienie obejmuje:

a) Zadanie 1 a-— Szczepienia ochronne przeciw grypie - ustugi dla minimum 100 oséb - realizacja
szczepien ochronnych przeciw grypie dla dzieci (160 dawek.) i dorostych (120 dawek.). Wykonawca
zrealizuje 280 jednostek.

b) Zadanie 1 b — Szczepienia ochronne przeciw HPV - Ustugi medyczne dla 100 osob z zakresu
realizacji szczepien HPV. Wykonawca zrealizuje 100 pakietéw (3 dawki kazdy pakiet).

c) Zadanie 1 c - Profilaktyka wad postawy. Ustugi medyczne dla 100 os6b w zakresie. profilaktyki
wad postawy u dzieci. Wykonawca zrealizuje 100 jednostek / $wiadczen obejmujacych diagnostyke,
program ¢éwiczen, dziatania edukacyjne oraz konsultacje specjalistyczne.

d) Zadanie 1d - Terapia widzenia — pakiet badan przesiewowych. Ustugi medyczne dla 32 os. w
zakresie pakietu badan przesiewowych wraz z terapig widzenia (optometria). Do wykonania 32
jednostek

Realizacja do 512 jednostek ustugowych.

Okres realizacji zadania od dnia zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego do 31.05.2023 r.
Miesieczne zapotrzebowanie na ustuge wraz z zapotrzebowaniem na konkretne rodzaje terapii bedzie
przekazywane Wykonawcy w terminie do 15 dnia kalendarzowego miesigca poprzedzajgcego

Swiadczenie ustug pocztg elektroniczng na adres wskazany w umowie. Zapotrzebowanie zawierato

bedzie tgczng liczbe godzin $wiadczenia ustugi w nastepnym miesigcu kalendarzowym z podaniem
liczby godzin do wykonania. Zamawiajgcy zastrzega, ze mozliwe jest, ze w danym miesigcu ustuga nie
bedzie wykonywana. tgcznie Zamawiajgcy przewiduje (wartos¢ maksymalna: 512 jednostek ustugi,
minimalnie: 300 jednostek ustugi).

Na podstawie miesiecznego zapotrzebowania Wykonawca sporzadzi i przekaze w terminie do 25 dnia
kalendarzowego miesigca poprzedzajgcego $wiadczenie ustug szczegdétowy harmonogram miesieczny
realizacji ustugi zawierajgcy wykaz dat i godzin swiadczenia ustugi.

W przypadku pierwszego miesigca realizacji ustugi o ile nie jest mozliwe dotrzymanie terminéw o ktdrych

mowa w pkt. 4) i 5) powyzej. Zamawiajacy uzgodni z Wykonawcg liczbe godzin do wykonania w tym
miesigcu.

Rozliczenie swiadczen odbywaé sie bedzie w systemie miesiecznym na podstawie miesiecznej
faktury/rachunku za $wiadczenie ustug. Wraz z ostatnig fakturg miesieczng za realizacje zadania w roku

2023 Wykonawca zgtosi zadanie do odbioru zgodnie z procedurg odbiorowg opisang w umowie oraz

przedstawi dokumentacje zadania.

Szczegotowy harmonogram ustug Wykonawca uzgodni we wspotpracy z Zamawiajgcym;

Czes¢ 2 zamowienia - Blok ustug wsparcia o charakterze spotecznym i zawodowym (Zadanie nr
2 af

Zadania wspoélne dla zadan o charakterze szkoleniowym (Zadanie 2a-2f) Zamawiajgcy zapewnia
mieszkanie - przestrzenh szkoleniowg do prowadzenia ustug.

Wykonawca zapewnia treneréw z kompetencjami do prowadzenia ustug wiasciwych dla danej tematyki
ustug;
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Wykonawca wystawia uczestnikom szkolenia zaswiadczenia/certyfikaty o ukonczeniu szkolenia
zawierajacych informacje o jego temacie oraz wymiarze godzin;

Wykonawca przeprowadza ewaluacje ustug — dokonuje oceny szkolenia przed jego rozpoczeciem
(ankieta ex ante) i po zakonczeniu (ankieta ex post) za pomocg ankiet ewaluacyjnych opracowanych
zgodnie z ustaleniami przekazanymi przez Zamawiajacego;

Wykonawca oznakuje pomieszczenia, w ktérych beda odbywaty sie zajecia zgodnie z aktualnymi
wytycznymi w tym zakresie;

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonywania kontroli realizacji zamdwienia, a Wykonawca
zobowigzany jest do zapewnienia mozliwosci udziatu w szkoleniach osobom kontrolujgcym wskazanym
przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewnia materiaty dydaktyczne i materiaty biurowe (co najmniej teczka /segregator
szkoleniowy notatnik / papier do notowania / dlugopis).

Wykonawca w terminie 30 dni od zakonczenia realizacji ustugi przygotuje i przedtozy Zamawiajgcemu
dokumentacje realizacji ustugi obejmujgca raport z realizacji ustugi, listy obecnosci, listy potwierdzajgce
odbiér materiatow szkoleniowych, listy potwierdzajgce otrzymanie swiadczen wiasciwych dla danej
jednostki szkoleniowej, kserokopie certyfikatow, listy potwierdzajgce odbior certyfikatow.

W terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego Wykonawca opracuje i
przedstawi Zamawiajgcemu do zatwierdzenia harmonogram realizacji zadan uwzgledniajgcy zasady i
terminy realizacji zadan zawartych w niniejszym Opisie przedmiotu zamowienia. Zamawiajgcy w terminie
7 dni od jego otrzymania zatwierdzi harmonogram lub przedstawi do niego uwagi wyznaczajgc
Wykonawcy dodatkowy termin poprawy harmonogramu nie krétszy niz 7 dni.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé korekt i zmian w harmonogramie w drodze pisemnych uzgodnien
stron.

Zadanie nr 2a— Indywidualne poradnictwo psychologiczne

Realizacja indywidualnych konsultacji z psychologiem.

Ustuga obejmuje tacznie -wymiar maksymalny 8 godzin zegarowych (srednio 200 godzin na 25
uczestnikdw, wymiar minimalny 100 h zegarowych).

Forma przeprowadzonych szkolen — konsultacje indywidualne.

taczna liczba oséb — 25 oséb.

taczna liczba godzin zegarowych — 200 godzin

Realizacja zadania: w terminie od dnia zawarcia umowy do 31.05.2023 r.

Zadanie nr 2b — Indywidualny trening kompetencji spotecznych, zyciowych i rodzicielskich
Trening obejmuje zagadnienia z zakresu kompetencji spotecznych, asertywnosci, kompetencji
zyciowych i treningu w zakresie przygotowania do petnienia rol w rodzinie oraz z zakresu zarzgdzania
czasem, organizacja dnia, organizacja czasu wolnego.

Ustuga obejmuje tgcznie (wymiar maksymalny 200 godzin zegarowych / wymiar minimalny 100 h
zegarowych) (Srednio po okofo 8 godzin na kazdego z 25 uczestnikow).

Forma przeprowadzonych szkolen —szkolenie indywidualne.

taczna liczba os6b — 25 osob.

taczna liczba godzin zegarowych — 200 godzin

Realizacja zadania: w terminie od dnia zawarcia umowy do 31.05.2023 r.

. Zadanie nr 2c — wsparcie trenera budzetowego.

Realizacja indywidualnego szkolenia z trenerem budzetowym w zakresie zarzgdzania finansami.

Ustuga obejmuje tgcznie (wymiar maksymalny 200 godzin zegarowych / wymiar minimalny 100 h
zegarowych) (Srednio po okofo 8 godzin na kazdego z 25 uczestnikow).

Forma przeprowadzonych szkolen —szkolenie indywidualne.

taczna liczba os6b — 25 osob.

taczna liczba godzin zegarowych — 200 godzin

Realizacja zadania: w terminie od dnia zawarcia umowy do 31.05.2023 r.

. Zadanie nr 2d — Wsparcie trenera zdrowego zywienia

Realizacja indywidualnych konsultacji z dietetykiem. Tematyka: Piramida zdrowego zywienia i stylu zycia
dzieci i mtodziezy / Warzywa i owoce — zrodto cennych sktadnikdw mineralnych i witamin/ Kasze,
makarony i produkty pemnoziarniste — zrédio cennego btonnika / Mleko i jego przetwory — budujemy
mocne kosci / Mieso, jaja, ryby, nasiona roslin strgczkowych — cenne zrédfo biatka budujgcego miesnie /
Olej, orzechy — zrodio ttuszczu w diecie / Aktywnosé¢ fizyczna — podstawa piramidy / Budowanie
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nawykéw stylu zycia
Ustuga obejmuje tgcznie (wymiar maksymalny 200 godzin zegarowych / wymiar minimalny 100 h

zegarowych) ($rednio po okoto 8 godzin na kazdego z 25 uczestnikéw).

3)
4)
5)
6)

12.

1)
2)

3)
4)
5)

13.

1)

2)

Forma przeprowadzonych szkolen — konsultacje indywidualne.

taczna liczba osob — 25 osob.

tgczna liczba godzin zegarowych — 200 godzin

Realizacja zadania: w terminie od dnia zawarcia umowy do 31.05.2023 r.

Zadanie nr 2e — Wsparcie trenera - doradcy zawodowego

Realizacja indywidualnych konsultacji z doradcg zawodowym.

Ustuga obejmuje tgcznie (wymiar maksymalny 175 godzin zegarowych / wymiar minimalny 100 h
zegarowych) godzin zegarowych ($rednio po okofo 7 godzin na kazdego z 25 uczestnikow).

taczna liczba 0oséb — 25 osdb.

taczna liczba godzin zegarowych — 175 godzin

Realizacja zadania: w terminie od dnia zawarcia umowy do 31.05.2023 r.

Zadanie nr 2f—- Kursy zawodowe

Zajecia realizowane mogg by¢ wylgcznie na terenie gminy Stupno lub w Ptocku lub na terenie powiatu
ptockiego.

Prezentowany ponizej wykaz kurséw zawodowych z przypisanymi liczbami uczestnikéw zawiera
wartosci planowane na potrzeby oceny oferty w niniejszym postepowaniu. Zamawiajacy
przedstawi Wykonawcy imienne listy uczestnikow kazdego z kurséw wchodzacych w zakres
ustugi nie pézniej niz do dnia 31.10.2021 roku przy czym laczna liczba uczestnikoéw kurséw nie
przekroczy 25. Zamawiajacy zastrzega, ze mozliwe jest, ze niektére kursy nie zostana
zrealizowane, ze wzgledu na brak zainteresowanych uczestnikéw.

Zamawiajgcy przewiduje wykonanie nastepujacych kurséw zawodowych:

Modut 1 - Sprzedawca z obstugg komputera z certyfikatem ECDL - 80 h dydaktycznych - 2 osoby
Modut 2 - Opiekun osoby starszej — 60 h dydaktycznych - 2 osoby

Modut 3 - Florystyka - 60 dydaktycznych — 3 osoby

Modut 4 — Kosmetyczka —80 h dydaktycznych - 3 osoby

Modut 5 - Operator wozka jezdniowego z egzaminem UDT—67 h dydaktycznych - 2 osoby

Modut 6 — Fryzjer — 40 h dydaktycznych - 3 osoby.

Modut 7 - Kurs kroju i szycia- 40 h dydaktycznych -2 osoby.

Modut 8 - Przedstawiciel handlowy- 40 h dydaktycznych — 2 osoby.

Modut 9 - Pomoc kuchenna 40 - h dydaktycznych — 3 osoby.

Modut 10 - Obstuga stacji LPG 70 h dydaktycznych — 3 osoby.

4) Organizacja zajec¢:

a)
b)
c)
d)

5)
a)
b)
c)

d)

e)

Forma przeprowadzonych zaje¢ — zajecia teoretyczne i praktyczne w ramach kurséw zawodowych,
taczna liczba 0osob — 25 osob,

taczna liczba certyfikatow — 25,

Okres realizacji zadan: w terminie od dnia zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego do
31.05.2023 r.

Zadania Wykonawcy — dla kazdego kursu odrebnie:

Wykonawca zapewni treneréw z kompetencjami do prowadzenia danego kursu i zaje¢ praktycznych w
zakresie danego kursu;

Wykonawca wystawi uczestnikom danego kursu zaswiadczenia/certyfikaty;

Wykonawca przeprowadzi ewaluacje szkolenia — dokona oceny szkolenia za pomocg ankiet
ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z ustaleniami przekazanymi przez Zamawiajgcego oraz sporzadzi
raport ewaluacyjny;

Wykonawca oznakuje pomieszczenia, w ktdrych bedg odbywaly sie zajecia danego kursu zgodnie z
aktualnymi wytycznymi w zakresie informacji i promocji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego;

Wykonawca zapewni zestaw szkoleniowy na zajecia grupowe (co najmniej teczka, papier do notowania,
dtugopis, przygotowanie skryptu i wydruk);

Wykonawca w terminie 30 dni od zakonczenia danego kursu przygotuje i przedtozy Zamawiajgcemu
dokumentacje realizacji danego zadania obejmujgcg raport z realizacji danego kursu : listy obecnosci,
listy potwierdzajgce odbiér materiatdw szkoleniowych, listy potwierdzajgce odbiér certyfikatéw i kopie
certyfikatow, listy potwierdzajgce korzystanie ze swiadczeh witasciwych dla danej jednostki szkoleniowej
oraz dziennik zajec.
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6) taczne wymagania dla wszystkich kurséw zawodowych
6.1. Wykonawca zapewnia uczestnikom:

a.

Dotyczy Modutu nr 1,3,4,6 - podejscie do egzaminu i uzyskania certyfikatu potwierdzajgcego uzyskane
kwalifikacje lub zdobyte kompetencje. Jezeli kwalifikacje uzyskiwane w ramach szkolenia sg objete
certyfikacja zewnetrzng, to Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia mozliwosci przystgpienia do
egzaminu zewnetrznego lub

Dotyczy zadan nr 5 - zapewnienia mozliwosci uzyskania uprawnien do wykonywania zawodu
unormowanych w rozporzgdzeniach wtasciwego Ministra.

6.2. Kompetencje uzyskane w wyniku szkolen oraz ,Etapy nabycia kompetencji’:

1)

2)

3)

a)

b)

c)

d)

4)

5)

6)

14.

1

Kazde szkolenie musi prowadzi¢ do uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji potwierdzonych
odpowiednim dokumentem (np. certyfikatem), w rozumieniu Wytycznych Ministra Infrastruktury i
Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata
2014-2020.

Nabycie kwalifikacji lub kompetencji musi zosta¢ zweryfikowane poprzez przeprowadzenie
odpowiedniego sprawdzenia przyswojonej wiedzy lub uzyskanych kwalifikacji czy kompetencji (np. w
formie egzaminu).

W przypadku szkolen prowadzacych do nabycia kompetencji, muszg zosta¢ zrealizowane wszystkie
etapy nabycia kompetencji zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020", a po zakonczeniu szkolenia rezultaty muszg byc¢
zweryfikowane, np. poprzez egzamin wewnetrzny, test, rozmowe oceniajgcg itp. i poréwnane ze
standardem wymagan. Ww. etapy prowadzgce do nabycia kompetencji to:

ETAP | - Zakres — zdefiniowanie grupy docelowej do objecia wsparciem oraz wybranie obszaru
interwencji EFS, ktéry bedzie poddany ocenie (w tym przypadku sa to ww. szkolenia),

ETAP Il - Wzorzec - zdefiniowanie standardu wymagan tj. efektdw uczenia sie, ktére osiggng uczestnicy
w wyniku przeprowadzonych dziatan projektowych,

ETAP 1ll - Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriow oceny po
zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie,

ETAP IV — Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikow etapu Il (ocena) z przyjetymi wymaganiami
(okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie) po zakonczeniu wsparcia udzielanego dennej osobie.

Kompetencja to wyodrebniony zestaw efektéw uczenia sie. Opis kompetencji zawiera jasno okreslone
warunki, ktore powinien spetnia¢ uczestnik projektu ubiegajacy sie o nabycie kompetencji, fj.
wyczerpujgcg informacje o efektach uczenia sie dla danej kompetencji oraz kryteria i metody ich
weryfikaciji.

Efekty uczenia sie to wiedza, umiejetnosci i kompetencje spoteczne sktadajgce sie na dang
kompetencje/ kwalifikacje. Efekty uczenia sie dla danej kwalifikacji/ kompetencji powinny zosta¢ opisane
w sposéb zrozumiaty dla os6b rozpoczynajgcych nauke, powinny by¢ konkretne jednoznaczne oraz
mozliwe do osiggnigcia. Ponadto muszg by¢ mierzalne i mozliwe do zaobserwowania oraz do
zweryfikowania. Pomocne w odpowiednim okresleniu efektéw uczenia sie wymaganych dla
poszczegdlnych szkolen mogg byé Krajowe Standardy kwalifikacji Zawodowych dla poszczegdlnych
zawodow.

Wykonawca zapewnia, ze bezposrednio po zakonczeniu szkolenia uczestnicy otrzymajg odpowiednie
certyfikaty i zaswiadczenia.

Zadanie nr 2g - Ustuga organizacji stazy zawodowych — edycja 1

Organizacja 3-miesiecznych stazy zawodowych dla 10 osob ktore ukonczyly szkolenia zawodowe

2) Staz dla 1 Uczestnika trwa¢ musi nieprzerwanie przez okres petnych trzech miesiecy. Godzinowy
wymiar stazu dla jednego Stazysty wynosi po min. 160h/mc (tj. 8h/dzien, w przypadku osoby z
niepetnosprawnosciami ograniczenie do 7h/dzien, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa).
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3) Szczegdtowy harmonogram i rozpoczecie stazu zostanie uzgodnione pomiedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcg po podpisaniu umowy.

4) Miejsce realizacji stazy: Staze beda realizowane w miarg mozliwosci na terenie gminy Stupno lub na
terenie powiatu ptockiego, w tym takze w jednostkach organizacyjnych gminy, organizacjach lub
instytucjach statutowo zajmujgcych sie pomocg charytatywng lub dziatalno$cig na rzecz
spotecznosci lokalnej, a takze w uzasadnionych przypadkach w podmiotach na terenie woj.
mazowieckiego.

5)
a)
b)

<)
d)
e)

f)
)

m)

n)

0)

P)
a)

s)

Wykonawca zobowigzany jest do:

zapoznania uczestnikdw z programem stazu,

zapewnienia uczestnikom projektu warunkéw do wykonania czynnosci i zadan w wymiarze
czasu pracy, obowigzujgcym pracownika zatrudnionego na danym stanowisku, zgodnie z
ustalonym programem stazu

zaznajomienia uczestnikdw projektu z obowigzkami i uprawnieniami,

przeprowadzenie badan lekarskich ( w zaleznosci od rodzaju stazu),

przeszkolenia w zakresie BHP i p.poz (w zaleznosci od miejsca odbywania stazu i specyfiki
zaktadu pracy),

przydzielenia uczestnikom projektu przewidzianych dla pracownikédw odziezy i obuwia
roboczego, srodkéw ochrony indywidualnej, niezbednych $rodkéw higieny osobistej itp.
bezzwlocznego, nie poézniej jednak niz w ciggu 3 dni poinformowania Zamawiajgcego o
przypadku przerwania przez uczestnika projektu odbywania stazu, o kazdym dniu
nieusprawiedliwionej nieobecnosci w odbywaniu stazu oraz innych zdarzeniach istotnych dla
odbywania stazu,

przedktadania do Zamawiajgcego listy obecnosci uczestnika projektu odbywajgcego staz, nie
pdzniej niz do 5 — go dnia kazdego, kolejnego miesigca,

przedktadania do Zamawiajgcego listy wyptat stypendium stazowego, nie pdzniej niz do 11 — go
dnia kazdego kolejnego miesigca,

udzielenia na wniosek uczestnika projektu 2 dni wolnych od pracy za kazde 30 dni
kalendarzowe odbywania stazu,

wydania uczestnikom projektu po zakonczeniu stazu opinii zawierajgcej informacje o zadaniach
realizowanych oraz kwalifikacjach lub umiejetnosciach zawodowych uzyskanych podczas stazu,
czas pracy uczestnika projektu nie moze przekracza¢ 8 godzin na dobe i 40 godzin tygodniowo,
a w przypadku uczestnika bedgcego osobg niepetnosprawng w stopniu umiarkowanym lub
znacznym — 7 godz. na dobe i 35 godzin tygodniowo,

uczestnik projektu nie moze odbywac stazu w niedziele i $wieta, w porze nocnej lub w systemie
pracy zmianowej ani w godz. nadliczbowych.

Na wniosek Wykonawcy lub po zasiegnieciu jego opinii Zamawiajgcy moze pozbawié
uczestnika projektu mozliwosci kontynuowania stazu w przypadku: nieusprawiedliwionej
nieobecnosci podczas wiecej niz jednego dnia stazu; naruszania podstawowych obowigzkow
okreslonych w Regulaminie Pracy w szczegolnosci stawienia sie w miejscu odbywania stazu w
stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu, narkotykéw lub $rodkéw psychotropowych;
usprawiedliwionej nieobecnosci uniemozliwiajgcej prawidtowe zrealizowanie programu pracy.

W ramach realizacji stazy zawodowych Wykonawca wyptaca¢ bedzie uczestnikom stazy

stypendium stazowe za kazdy przepracowany miesigc do dnia 10-tego kolejnego miesigca w
wysokosci 120% zasitku dla bezrobotnych. Wysokos¢ stypendium stazowego dla kazdego
uczestnika projektu bedzie jednakowa niezaleznie od rodzaju wykonywanego stazu.

jezeli podstawa wyliczenia stypendium zostanie zmieniona przepisami prawa w okresie
obowigzywania umowy to dokona sie zmiany wynagrodzenia — stosownie do tej zmiany
Wykonawca zobowigzuje sie zorganizowaé 3-miesieczny staz w instytucjach /firmach z
obowigzkiem nawigzania stosunku pracy dla co najmniej 50 % uczestnikéw stazu bezposrednio
po zakonczeniu stazu na podstawie umowy o prace lub umowy zlecenie badz umowy o
Swiadczenie ustug. W przypadku umowy o prace Stazysta zostanie zatrudniony na
nieprzerwalny okres co najmniej 3 miesiecy, przynajmniej w potowie wymiaru czasu pracy.
Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia z osobami ktére bedg odbywalty staz i pracodawcami
u ktérych staz bedzie sie odbywat umowy tréjstronnej.

Wykonawca i podmioty ktéorym powierza realizacji zamoéwienia zobowigzane sg do
przestrzegania w trakcie stazu zapiséw rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 20 sierpnia 2009 r. w sprawie szczegotowych warunkow odbywania stazu przez
bezrobotnych.

15. Zadanie nr 2h - Ustuga organizacji stazy zawodowych — edycja 2

1) Organizacja 3-miesigcznych stazy zawodowych dla 12 osob ktére ukonczyty szkolenia zawodowe
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2) Staz dla 1 Uczestnika trwa¢ musi nieprzerwanie przez okres petnych trzech miesiecy. Godzinowy
wymiar stazu dla jednego Stazysty wynosi po min. 160h/mc (tj. 8h/dzien, w przypadku osoby z
niepetnosprawnosciami ograniczenie do 7h/dzien, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa).

3) Szczegodtowy harmonogram i rozpoczecie stazu zostanie uzgodnione pomiedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcg po podpisaniu umowy.

4) Miejsce realizacji stazy: Staze beda realizowane w miare mozliwosci na terenie gminy Stupno lub na
terenie powiatu ptockiego, w tym takze w jednostkach organizacyjnych gminy, organizacjach lub
instytucjach statutowo zajmujgcych sie pomoca charytatywng Ilub dziatalnoscig na rzecz
spofecznosci lokalnej, a takze w uzasadnionych przypadkach w podmiotach na terenie woj.
mazowieckiego.

5) Wykonawca zobowigzany jest do
a) zapoznania uczestnikdow z programem stazu,

b)  zapewnienia uczestnikom projektu warunkéw do wykonania czynnosci i zadan w wymiarze
czasu pracy, obowigzujacym pracownika zatrudnionego na danym stanowisku, zgodnie z
ustalonym programem stazu

c) zaznajomienia uczestnikow projektu z obowigzkami i uprawnieniami,

d) przeprowadzenie badan lekarskich ( w zaleznosci od rodzaju stazu),

e) przeszkolenia w zakresie BHP i p.poz (w zaleznosci od miejsca odbywania stazu i specyfiki
zaktadu pracy),

f)  przydzielenia uczestnikom projektu przewidzianych dla pracownikow odziezy i obuwia
roboczego, srodkéw ochrony indywidualnej, niezbednych $rodkéw higieny osobiste; itp.

g) bezzwlocznego, nie pozniej jednak niz w ciggu 3 dni poinformowania Zamawiajgcego o
przypadku przerwania przez uczestnika projektu odbywania stazu, o kazdym dniu
nieusprawiedliwionej nieobecnosci w odbywaniu stazu oraz innych zdarzeniach istotnych dla
odbywania stazu,

h)  przedktadania do Zamawiajgcego listy obecnosci uczestnika projektu odbywajgcego staz, nie
pozniej niz do 5 — go dnia kazdego, kolejnego miesigca,

i) przedktadania do Zamawiajgcego listy wyptat stypendium stazowego, nie pozniej niz do 11 —
go dnia kazdego kolejnego miesigca,

i)  udzielenia na wniosek uczestnika projektu 2 dni wolnych od pracy za kazde 30 dni
kalendarzowe odbywania stazu,

k) wydania uczestnikom projekiu po zakonczeniu stazu opinii zawierajgcej informacje o
zadaniach realizowanych oraz kwalifikacjach lub umiejetnosciach zawodowych uzyskanych
podczas stazu,

) czas pracy uczestnika projektu nie moze przekracza¢é 8 godzin na dobe i 40 godzin
tygodniowo, a w przypadku uczestnika bedgcego osobg niepetnosprawng w stopniu
umiarkowanym lub znacznym — 7 godz. na dobe i 35 godzin tygodniowo,

m) uczestnik projektu nie moze odbywal stazu w niedziele i Swieta, w porze nocnej lub w
systemie pracy zmianowej ani w godz. Nadliczbowych.

n) Na wniosek Wykonawcy lub po zasiegnieciu jego opinii Zamawiajgcy moze pozbawié
uczestnika projektu mozliwosci kontynuowania stazu w przypadku: nieusprawiedliwionej
nieobecnosci podczas wiecej niz jednego dnia stazu; naruszania podstawowych obowigzkow
okreslonych w Regulaminie Pracy w szczegdlnosci stawienia sie w miejscu odbywania stazu
w stanie wskazujagcym na spozycie alkoholu, narkotykéw lub srodkéw psychotropowych;
usprawiedliwionej nieobecnosci uniemozliwiajgcej prawidtowe zrealizowanie programu pracy.

0) W ramach realizacji stazy zawodowych Wykonawca wyptaca¢ bedzie uczestnikom stazy
stypendium stazowe za kazdy przepracowany miesigc do dnia 10-tego kolejnego miesigca w
wysokosci 120% zasitku dla bezrobotnych. Wysokos$¢ stypendium stazowego dla kazdego
uczestnika projektu bedzie jednakowa niezaleznie od rodzaju wykonywanego stazu.

p) jezeli podstawa wyliczenia stypendium zostanie zmieniona przepisami prawa w okresie
obowigzywania umowy to dokona sie zmiany wynagrodzenia — stosownie do tej zmiany

g) Wykonawca zobowigzuje si¢ zorganizowaé 3-miesieczny staz w instytucjach /firmach z
obowigzkiem nawigzania stosunku pracy dla co najmniej 50 % uczestnikow stazu
bezposrednio po zakohczeniu stazu na podstawie umowy o prace lub umowy zlecenie badz
umowy o swiadczenie ustug. W przypadku umowy o prace Stazysta zostanie zatrudniony na
nieprzerwalny okres co najmniej 3 miesiecy, przynajmniej w potowie wymiaru czasu pracy.

r)  Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia z osobami ktére bedg odbywaty staz i
pracodawcami u ktérych staz bedzie sie odbywata umowy tréjstronne;j. .

s) Wykonawca i podmioty ktéorym powierza realizacji zamodwienia zobowigzane sg do
przestrzegania w trakcie stazu zapiséw rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 20 sierpnia 2009 r. w sprawie szczegodtowych warunkéw odbywania stazu przez
bezrobotnych.
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16. Zadanie nr 2i - Ustuga organizacji stazy zawodowych — edycja 3

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Organizacja 3-miesiecznych stazy zawodowych dla 3 oséb ktdre ukonczyly szkolenia zawodowe.
Wskazane kursy zawodowe obejmujg wszystkie organizowane w ramach realizacji projektu, a liczba
uczestnikéw stazu dla kazdej edycji jest wytgcznie liczbg planowang. Zamawiajacy przedstawi
Wykonawcy imienne listy uczestnikow dla kazdej edycji po zakonczeniu kursow zawodowych przy
czym tgczna liczba uczestnikow kurséw nie przekroczy 25 oséb. Zamawiajgcy zastrzega, ze
mozliwe jest, ze niektére staze nie zostang zrealizowane. W tym wypadku Wykonawcy nie
przystuguja wzgledem Zamawiajgcego zadne roszczenia.

Staz dla 1 Uczestnika trwaé musi nieprzerwanie przez okres petnych trzech miesiecy. Godzinowy
wymiar stazu dla jednego Stazysty wynosi po min. 160h/mc (tj. 8h/dzien, w przypadku osoby z
niepetnosprawnosciami ograniczenie do 7h/dzien, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa).
Szczegotowy harmonogram i rozpoczecie stazu zostanie uzgodnione pomiedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcg po podpisaniu umowy.

Miejsce realizacji stazy: Staze beda realizowane w miare mozliwosci na terenie gminy Stupno lub na
terenie powiatu ptockiego, w tym takze w jednostkach organizacyjnych gminy, organizacjach lub
instytucjach statutowo zajmujgcych sie pomocg charytatywng Ilub dziatalnoscig na rzecz
spotecznosci lokalnej, a takze w uzasadnionych przypadkach w podmiotach na terenie woj.
mazowieckiego.

Wykonawca zobowigzany jest do

a) zapoznania uczestnikdw z programem stazu,

b) zapewnienia uczestnikom projektu warunkéw do wykonania czynnosci i zadan w wymiarze
czasu pracy, obowigzujgcym pracownika zatrudnionego na danym stanowisku, zgodnie z
ustalonym programem stazu

€) zaznajomienia uczestnikdw projektu z obowigzkami i uprawnieniami,

d) przeprowadzenie badan lekarskich ( w zaleznosci od rodzaju stazu),

e) przeszkolenia w zakresie BHP i p.poz (w zaleznosci od miejsca odbywania stazu i specyfiki
zaktadu pracy),

f) przydzielenia uczestnikom projektu przewidzianych dla pracownikow odziezy i obuwia
roboczego, srodkéw ochrony indywidualnej, niezbednych srodkéw higieny osobistej itp.

g) bezzwiocznego, nie podzniej jednak niz w ciggu 3 dni poinformowania Zamawiajgcego o
przypadku przerwania przez uczestnika projektu odbywania stazu, o kazdym dniu
nieusprawiedliwionej nieobecnosci w odbywaniu stazu oraz innych zdarzeniach istotnych dla
odbywania stazu,

h) przedktadania do Zamawiajgcego listy obecnosci uczestnika projektu odbywajgcego staz, nie
pozniej niz do 5 — go dnia kazdego, kolejnego miesigca,

i) przedktadania do Zamawiajgcego listy wyptat stypendium stazowego, nie poézniej niz do 11 — go
dnia kazdego kolejnego miesigca,

j) udzielenia na wniosek uczestnika projektu 2 dni wolnych od pracy za kazde 30 dni
kalendarzowe odbywania stazu,

k) wydania uczestnikom projektu po zakonczeniu stazu opinii zawierajgcej informacje o zadaniach
realizowanych oraz kwalifikacjach lub umiejetnosciach zawodowych uzyskanych podczas stazu,

I) czas pracy uczestnika projektu nie moze przekraczac 8 godzin na dobe i 40 godzin tygodniowo,
a w przypadku uczestnika bedacego osobg niepetnosprawng w stopniu umiarkowanym lub
znacznym — 7 godz. na dobe i 35 godzin tygodniowo,

m) uczestnik projektu nie moze odbywac stazu w niedziele i Swieta, w porze nocnej lub w systemie
pracy zmianowej ani w godz. Nadliczbowych.

n) Na wniosek Wykonawcy lub po zasiegnigciu jego opinii Zamawiajgcy moze pozbawi¢
uczestnika projektu mozliwosci kontynuowania stazu w przypadku: nieusprawiedliwionej
nieobecnosci podczas wiecej niz jednego dnia stazu; naruszania podstawowych obowigzkéw
okreslonych w Regulaminie Pracy w szczegdlnosci stawienia sie w miejscu odbywania stazu w
stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu, narkotykéw Ilub $rodkéw psychotropowych;
usprawiedliwionej nieobecnosci uniemozliwiajgcej prawidtowe zrealizowanie programu pracy.

0) W ramach realizacji stazy zawodowych Wykonawca wyptacaé bedzie uczestnikom stazy
stypendium stazowe za kazdy przepracowany miesigc do dnia 10-tego kolejnego miesigca w
wysokosci 120% zasitku dla bezrobotnych. Wysokos$¢ stypendium stazowego dla kazdego
uczestnika projektu bedzie jednakowa niezaleznie od rodzaju wykonywanego stazu. jezeli
podstawa wyliczenia stypendium zostanie zmieniona przepisami prawa w okresie obowigzywania
umowy to dokona sie zmiany wynagrodzenia — stosownie do tej zmiany

p) Wykonawca zobowigzuje sie zorganizowa¢ 3-miesieczny staz w instytucjach /firmach z
obowigzkiem nawigzania stosunku pracy dla co najmniej 50 % uczestnikow stazu bezposrednio po
zakonczeniu stazu na podstawie umowy o prace lub umowy zlecenie bgdz umowy o swiadczenie
ustug.
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q) W przypadku umowy o prace Stazysta zostanie zatrudniony na nieprzerwalny okres co najmniej
3 miesiecy, przynajmniej w pofowie wymiaru czasu pracy.

r) Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia z osobami ktére beda odbywaty staz i
pracodawcami u ktérych staz bedzie sie odbywat umowy tréjstronnej.

s) Wykonawca i podmioty ktérym powierza realizacji zamdwienia zobowigzane sg do
przestrzegania w trakcie stazu zapiséw rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
20 sierpnia 2009 r. w sprawie szczeg6towych warunkow odbywania stazu przez bezrobotnych.
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