Centrum Ustug Spotecznych w Stupnie
09-472 Stupno, ul. Warszawska 26a
REGON: 610006559

NIP: 774-242-12-78 Zarzadzenie nr 3/2022

Dyrektora Centrum Uslug Spolecznych w Slupnie
z dnia 3 stycznia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia przepisow kancelaryjno — archiwalnych w Centrum Uslug
Spolecznych w Shlupnie

Na podstawie art. 5 ust. 1, art. 6 ust. 11 ust. 2, art. 12,1 art. 36 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2020, poz. 164) i § 3 ust. 3 pkt 2
Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r.
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialow
archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej
(Dz. U. 2015 poz. 1743) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadzam jednolity rzeczowy wykaz akt z instrukcje kancelaryjng oraz instrukcje w
sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt, zasad i trybu postgpowania z
dokumentacjg dla Centrum Uslug Spolecznych w Stupnie stanowigce odpowiednio:
Zatacznik nr 1, Zatgeznik nr 2, Zatgeznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Dokumentacje spraw niezakonczonych powstala i zgromadzona w podmiocie przed dniem

wejscia w zycie zarzgdzenia zalatwia si¢ bez zmiany dotychczasowego znaku sprawy az do
zakonczenia sprawy.

§3
Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w
Stupnie przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji do kategorii
archiwalnych okres§lonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktérym mowa w
Zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaly nizszg
wartoéé archiwalng tej dokumentacji lub krotszy okres jej przechowywania.

§4
7 dniem wejscia w Zzycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Nr 41/2011
Dyrektora Gminnego Osrodka Pomocy w Stupnie z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie
wprowadzenia przepisow kancelaryjno-archiwalnych w Gminnym Os$rodku Pomocy
Spotecznej w Stupnie.

§5
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dziatu Organizacji i Kadr Centrum Ustug
Spotecznych w Stupnie.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzywania od dnia 1 stycznia
2022 .
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